	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	1. CERAMAH

	PP/JP
	1.1
	Kenalpasti program dan kumpulan sasaran yang akan menerima ceramah.
Program
· Program Incremental dental care (IDC)
· Program komuniti (outreach)
· Program kolaborasi
· Lain-lain

Kumpulan sasaran
· Toddler
· Pra sekolah
· Sekolah Rendah
· Sekolah menengah
· Dewasa muda 
· Dewasa
· Warga Emas 
· Ibu mengandung
· Orang Kurang Upaya (OKU)
· Lain-lain


	PP/JP
	1.2
	Pilih tajuk ceramah dan sediakan bahan ceramah yang sesuai mengikut kumpulan sasaran. 

	PP/JP
	1.3
	Rancangkan jadual tentatif ceramah untuk program IDC. Bagi Program komuniti / kolaborasi, tarikh perlu mendapat persetujuan dari pihak yang terlibat.

· Tarikh
· Masa
· tempat

	PP/JP/PPP/PPK
	1.4
	Edarkan surat dan jadual yang telah dirancang untuk makluman kepada pihak yang terlibat bagi Program IDC dan program komuniti.

	PP/JP/PPP/PPK
	1.5
	0. Sediakan alat pandang dengar sekiranya perlu

	PPP/PPK
	1.6
	0. Kumpulkan peserta dan dapatkan bilangan yang hadir

	PP/JP
	1.7
	Beri ceramah

	PP/JP/PPP/PPK
	1.8
	Edarkan borang penilaian sekiranya perlu

	PP/JP
	1.9
	Rekod aktiviti dalam reten giret individu dan promosi setelah selesai program.



	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	2. LATIHAN MEMBERUS GIGI BERKESAN (BEGIN)

	JP
	2.1
	Rancang pelaksanaan aktiviti Latihan Memberus Gigi (LMG) dengan mendapatkan maklumbalas daripada pihak sekolah.

	JP/PPP/PPK
	2.2
	Kumpulkan kanak-kanak/murid-murid di tempat yang sesuai untuk aktiviti LMG.

	JP/PPP/PPK
	2.3
	Pastikan semua kanak-kanak/murid-murid telah diberi atau membawa sendiri berus gigi, ubat gigi berfluorida, cawan kecil, cermin muka dan tuala kecil/tisu

	JP
	2.4
	Beri tunjuk ajar memberus gigi menggunakan model gigi 

	JP/PPP/PPK
	2.5
	Isikan air bersih dalam cawan.

	JP
	2.6
	Warnakan plak dengan menggunakan plaque disclosing agent dan tunjukkan kawasan di mana terdapatnya plak dengan menggunakan cermin muka 

	JP/PPP/PPK
	2.7
	Letakkan ubat gigi pada berus gigi.

	JP
	2.8
	Pastikan kanak-kanak/murid-murid memberus gigi sekurang-kurangnya 2 (dua) minit menggunakan teknik memberus gigi yang berkesan 

	JP
	2.9
	Pastikan kanak-kanak/murid-murid berkumur-kumur setelah selesai memberus gigi.

	JP
	2.10
	Periksa keberkesanan pemberusan (kehadiran plak). Ulang langkah 2.7 sekiranya masih terdapat plak.

	JP/PPP/PPK
	2.11
	Pastikan kanak-kanak/murid-murid dan peralatan memberus gigi dalam keadaan bersih sebelum pulang ke kelas masing-masing.

	JP
	2.12
	Rekod aktiviti BEGIN dalam reten GIRET





	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	3. PAMERAN

	PPD/PPYM/PP/JP
	3.1
	 Terima surat/memo untuk adakan pameran 
· Tarikh
· Masa
· Tempat
· Tema dan kumpulan sasaran untuk pameran (jika perlu)

	PPD/PPYM
	3.2
	Lantik jawatankuasa / petugas pameran

	PPD/PPYM/PP/JP
	3.3
	Adakan perbincangan tentang perkara-perkara seperti berikut:
	
	· 
	Keperluan kewangan (jika perlu)

	
	· Pengagihan tugas




	AJK
	3.4
		Kenalpasti bahan-bahan pameran yang diperlukan
seperti  :

	· Papan pameran.

	· Risalah
· Poster

	· Model gigi.

	· Banting
· Permainan interaktif
· Alat pandang dengar
· Lain-lain




	AJK / PENYELIA
	3.5
	Buat pinjaman peralatan / bahan promosi 

· Hubungi Penyelia bilik simpanan bahan promosi untuk hadir bagi peminjaman peralatan/bahan promosi.
· Serahkan satu salinan surat program promosi kepada penyelia
· Pilih peralatan / bahan promosi yang diperlukan.
· Rekod butir-butir pinjaman dalam Buku Pinjaman Peralatan / Bahan Pendidikan Kesihatan Pergigian seperti berikut:-     
•	Tarikh
•	Nama peminjam
•	Tarikh dikeluarkan
•	Tarikh jangka dipulangkan
•	Jenis barang
· Periksa peralatan/bahan untuk memastikan bahawa berfungsi dan lengkap.
· Tandatangan pada ruangan peminjam untuk sahkan pinjaman.


	AJK
	3.6
	Adakan pameran dan semasa pameran diadakan:

· Pastikan pegawai bertugas berada di tempat pameran lebih awal sebelum pameran bermula.
· Pasang papan pameran, poster, slogan dan susun model gigi dengan rapi dan teratur.
· Tentukan keadaan peralatan tersusun dalam keadaan rapi.
· Pastikan pegawai bertugas bersedia untuk menerima pengunjung dan seterusnya menjawab soalan yang ditanya oleh pengunjung
· Jalankan permainan interaktif bersama pengunjung

	AJK
	3.6
	Edarkan borang kajiselidik /penilaian keberkesanan program kepada pengunjung

	AJK
	3.7
	Simpan peralatan dan bahan pameran. Pastikan peralatan / bahan pameran berada dalam keadaan baik dan tidak rosak / hilang

	AJK/ PENYELIA
	3.8
	Buat pemulangan peralatan / bahan pameran
· Hubungi Penyelia bilik simpanan bahan promosi untuk hadir bagi pemulangan peralatan/bahan promosi.
· Periksa dan pastikan peralatan/bahan dipulangkan dengan lengkap serta dalam keadaan sempurna. Sekiranya barang yang pulang tidak lengkap minta barangan yang kurang/tertinggal daripada peminjam yang berkenaan
· Tandatangan dalam ruangan ‘dipulangkan’ Buku Pinjaman peralatan / bahan Pendidikan Kesihatan Pergigian

	PP/JP
	3.9
	Rekod aktiviti pameran ke sistem GIRET selepas selesai program

	PENTADBIR KLINIK/DAERAH/ NEGERI
	3.10
	Jana laporan PGPRO dari sistem GIRET mengikut tarikh yang telah ditetapkan oleh pihak PKPKKM.

	PENTADBIR KLINIK/DAERAH/ NEGERI
	3.11
	Simpan rekod





