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A. KAD RAWATAN
1.Kumpulkan semua kad rawatan LP8 (primer)/LP7/LP12(kepakaran) di tempat yang disediakan dan failkan (Selepas dikemaskini dalam Sistem Gi-Ret 2.0-primer/PG101B-kepakaran)

2. Failkan kad rawatan mengikut tarikh lahir kecuali kepakaran Ortodontik ( mengikut 4 digit terakhir no. kad pengenalan).

3.Failkan kad warganegara dan warga asing secara berasingan.


B. PEMFAILAN X-RAY
1. Setelah dipastikan intraoral x-ray adalah memuaskan, labelkan nombor kad pengenalan / identiti pesakit dengan pen dakwat kekal pada filem x-ray.
Bagi pengendalian rekod x-ray KP Pakar Periodontik, rujuk PS-BKPPLS-AK8 

2. Simpan filem intra oral x-ray selepas rawatan dalam sampul  
yang telah ditulis:

     Nama pesakit
i. kad pengenalan pesakit
ii. Tarikh pengambilan x-ray
iii. Jenis gigi yang diambil
 
     Simpan sampul x-ray di dalam kad rawatan LP8

3. Bagi KP Pakar Ortodontik, sampul x-ray difailkan bersama kad LP 7 untuk x –ray jenis Orthopantomograph (OPG) dan Lateral Skull.

4. Bagi KP Pakar Periodontik, KP Pakar Restoratif dan klinik pergigian primer, cakera padat/imej bagi OPG dikepil dalam kad rawatan serta dilabel dengan 
i. Nama pesakit
ii. No kad pengenalan pesakit
iii. Tarikh pengambilan x-ray.


 Bagi digital x-ray, simpan maklumat pesakit dalam bentuk soft copy. Label nama dan no kad pengenalan pesakit.
Salinan pendua perlu diwujudkan samada dalam ‘pendrive’ atau dicetak dan kepilkan bersama kad rawatan LP8.
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	C. MODEL KAJIAN ORTODONTIK
1. Label kotak simpanan dan model kajian ortodontik  
     dengan 
i. nama pesakit, 
ii. 4 digit terakhir nombor kad pengenalan 
iii. tarikh pengambilan impresi.


2. Simpan kotak model mengikut 4 no. terakhir kad pengenalan. 
    
3.  Serahkan model kajian kepada pesakit selepas pesakit di discaj selepas tamat rawatan atau dirujuk kepada kepakaran/klinik pergigian lain.
(Rujuk Tatacara Pelupusan Model Kajian Ortodontik di Fasiliti Kementerian Kesihatan Malaysia 2023 untuk pelupusan model kajian.)
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