TAJUK DOKUMEN : PENGURUSAN DAN PEMBEKALAN UBATAN DI KLINIK PERGIGIAN

NO. DOKUMEN : BKPP-AK 22/PIN.00
TARIKH KUATKUASA : 03.06.2019

	TANGGUNGJAWAB
	TINDAKAN

	PP/PYDP
	1. Kenalpasti keperluan dan kedudukan stok ubatan di Stor Klinik Pergigian.

	PP/PYDP
	2. Sediakan dan kemukakan Borang Permohonan Stok (Antara Stor) Kew.PS 7 bagi memohon stok ubatan dari Stor PKPD.

	PYDP
	3. Terima stok bekalan ubatan dan periksa keadaan fizikal, kuantiti dan tarikh luput.

	PYDP
	4. Kemaskini kad petak/ daftar stok dan Senarai Stok Bertarikh Luput Kew.Ps 6. Rujuk Pekeliling Perbendaharaan Malaysia Tatacara Pengurusan Stor Kerajaan.

	PYDP
	5. Simpan stok ubatan dalam bungkusan asal dalam keadaan yang sesuai dan selamat. Label tempat penyimpanan dengan nama ubat, tarikh luput dan nombor batch (yang mana berkenaan).

	PPYM/PP/PYDP
	6. Mohon stok ubatan untuk kegunaan di dalam surgeri dengan mengisi  Borang Permohonan Stok (Individu kepada Stor) Kew.PS 8 (digalakkan mengikut anggaran penggunaan sebulan).

	PP/PPP
	7. Kemaskini Borang Pembekalan Ubatan dari Klinik Pergigian BUKP/Pin.01 di ruangan A: Kuantiti pada Awal Bulan

	PP/PPP
	8. Simpan bekalan ubatan dalam bekas berlabel. Jika dipotong daripada strip asal, pastikan dilabel tarikh luput pada belakang strip.

	PP/PPP
	9. Dispens ubat kepada pesakit mengikut preskripsi dengan arahan pengambilan ubat. 

	PP/PPP
	10. Isikan dengan lengkap Borang Pembekalan Ubatan dari Klinik Pergigian BUKP/Pin.01 mengikut jenis ubat yang dibekalkan kepada pesakit.

	PPYM/PP/ PYDP
	11. Pada akhir setiap bulan, kira stok fizikal ubatan dalam surgeri dan bandingkan dengan bilangan baki dalam Borang BUKP/Pin.01:
a) Jika sama, sahkan dan catat baki bawa ke hadapan pada bulan seterusnya.

b) Jika bercanggah, semak rekod pesakit dan kemaskini bilangan baki sebenar ubat. Kemudian,  sahkan dan catat baki bawa ke hadapan pada bulan seterusnya.
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