BKPP-BK16/ PIN.04

BAHAGIAN KESIHATAN PERGIGIAN PERAK
BORANG LAWATAN PENYELIAAN

Klinik/Pasukan yang dilawati	:…………………………………..
Tarikh dilawati			:…………………………………..	Masa:………………………………….
Anggota bertugas		:……………………………………………………………………………….……
		                      ……………………………………………………………………………….……
BAHAGIAN A 
[bookmark: _GoBack]
	BIL.
	PERKARA
(sila rujuk Bahagian B)
	KOMEN/PENEMUAN
	TINDAKAN PENAMBAHBAIKAN/ PEMBETULAN
(Diisi oleh KU)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	
	Ulasan oleh Pemeriksa :







	
	Tandatangan:						

………………………………………			          
Nama Pemeriksa:				          
Jawatan:				                    
Tarikh:						          
	Tandatangan:					


………………………………………				          Nama Auditee:
Jawatan:
Tarikh:	
					          

	
	
(Diisi jika perlu)
Penyemakan / ulasan keberkesanan, pembetulan / tindakan penambahbaikan yang diambil: 




Tandatangan:		

				
………………………………………			          
Nama Ketua Unit:				          
Jawatan:				                    
Tarikh:	

*Maklumbalas perlu dihantar kepada pihak pemeriksa selewat-lewatnya 30 hari dari tarikh penyeliaan.



BAHAGIAN B  
PERKARA YANG PERLU DISELIA (mengikut kesesuaian)
	BIL.
	PERKARA
	BIL.
	PERKARA

	1.
	Personel pergigian:
1. Rekod kedatangan/Kad perakam waktu anggota
1. Pakaian seragam:
1. Pakaian
1. kasut 
1. tanda nama
	7.
	Pengurusan stor:
1. Susun atur
1. Daftar stok (KEW.PS-3)
1. Pemantauan tarikh luput

	2.
	Kemudahan fasiliti:
1. Jadual operasi rawatan
1. Kebersihan:
1. Kaunter
1. Ruang menunggu
1. Bilik rawatan
1. Makmal
1. Tandas
1. Bilik Stor
1. Lain-lain
1. Petunjuk arah
1. Pelan kebakaran
1. Peti maklumbalas
	8.
	Pengurusan aset:
1. Senarai aset alih (KEW PA-7)
1. Daftar pergerakan/ pinjaman aset alih (KEW PA-9)
1. Aduan kerosakan aset alih (KEW.PA-10)
1. Daftar Penyelenggaraan Harta Modal (KEW.PA-14)
1. Rekod Penyelenggaraan aset alih (KEW.PA-15)
1. Rekod penyelenggaraan oleh syarikat konsesi

	3.
	Pentadbiran/Organisasi:
1. Misi/Visi
1. Piagam Pelanggan
1. Sijil MS ISO
1. Carta Organisasi
	9.
	Pelupusan:
1. Rekod am 
1. Rekod kewangan 
1. Aset

	4.
	Pengurusan kewangan:
1. Serahan tunai (KEW. 249-Pin.3/94)
1. Kaunter Foil (KEW.67-Pin.1/84)
1. Pemantauan resit/kupon
1. Pemeriksaan mengejut (AP308/AP309)
1. Surat kuasa
	10.
	Kenderaan:
1. Pemeriksaan buku log
1. Rekod pergerakan kad inden minyak & resit inden minyak
1. Rekod penggunaan kad Touch 'n Go
1. Pemantauan kunci kenderaan 
1. Surat kuasa

	5.
	Kawalan infeksi:
1. Pemakaian PPE
1. Pengendalian peralatan pergigian
1. Penggunaan Autoklaf:
1. Rekod penggunaan harian
1. Ujian biologikal & ujian kimia
1. Penggunaan “Ultrasonic Cleaner” 
1. Pematuhan “Hand Hygiene”
1. Pengendalian sisa klinikal dan sisa amalgam
1. Pematuhan Garis Panduan Terkini
	
	

	6.
	Pengurusan dan penyenggaraan dokumen:
1. Kad rawatan 
1. Kad makmal 
1. Retan harian/ bulanan
1. Buku preskripsi ubat (Perubatan 6A-Pin.3/96)
1. Buku sijil cuti sakit (Perubatan 9-Pin.15/93)
1. Jadual tugas anggota
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