NO. DOKUMEN : BKPS-AK22
INDEN MINYAK
KELUARAN : 5.0 TARIKH KUATKUASA : 01/09/2017
TANGGUNGJAWAB TINDAKAN
Pemandu 1. Pastikan sama ada paras minyak dalam tangki

kenderaan perlu ditambah.

Pemandu 2. Dapatkan Kad Inden Minyak Kenderaan dari PPYM atau
PYDP dan rekodkan dalam Format Rekod Pergerakan
Kad Inden LAMPIRAN A2.

3. Pastikan jenis minyak sama ada petrol atau diesel
Pemandu yang digunakan oleh kenderaan sebelum
pengisian di stesyen minyak.

4. Leretkan kad pemandu di terminal penerimaan
Pemandu kad. Tekan nombor pin kemudian leretkan kad
kenderaan dan dapatkan arahan pengisian.

5. Dapatkan resit dan catatkan butir-butirnya dalam
Pemandu/PYDP Buku Log Kenderaan. Serahkan resit kepada
Pembantu Tadbir. Dapatkan salinan resit untuk
simpanan fail.

6. Serahkan Kad Inden Minyak kepada Pegawai Pergigian
PT/PYDP Yang Menjaga/ Penyelia Juruterapi Pergigian/ Juruterapi
Pergigian Kanan.

7. Catatkan butir-butir resit ke dalam Format Rekod
PT/PYDP Pergerakan Kad Inden LAMPIRAN A2.

8.  Sahkan butiran resit, dengan penyata yang diterima dan
PT(K) semak bayaran secara pukal yang ditolak dari
peruntukan setelah menerima penyata dan invois dari
syarikat minyak berkaitan.




